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100% Bonificable

Si es eres trabajador asalariado

FORMACION ONLINE TUTORIZADA

Si eres empresario, formate en las tematicas
que mas hecesita controlar un responsable
para poder dirigir y controlar la actividad
empresarial diaria y los recursos de
pequenos hegocios 0 pymes.

¢% Ruano Formacion
BUSINESS SCHOOL

Formando profesionales desde 1993

& » o ® 2
Formacion E-Learning ) Formacion |
Formacion Online Tutorizada

Impartido y tutorizado por profesionales en
Duracion: 100 horas - Online técnicas de venta en activo con experiencia

y alta capacitacion en ventas y formacion,

METODOLOGIA ONLINE adaptada a las caracteristicas y necesidades de cada ; :
tanto online como presencial.

alumno/a, combinando las metodologias de ensenanza programada y de
trabajo autonomo del alumnado junto con el asesoramiento de y tutorizacion

de un formador/a especializado con seguimiento en el Campus Virtual. O Formacién
Adapte su formacion a sus horarios y trabajo y mejore su empresa. v FLEXBLE
Disenado para poder compatibilizar tanto el
OBJETIVO trabajo como la formacion del curso, tutorias
Con este Curso de Direcién Empresarial, adquirird las competencias y clases practicas para conseguir la maxima
hecesarias para poder gestionar con éxito,las areas para competir en integracion de los contenidos.
Igualdad de condiciones que las grandes empresas. Este curso es un
resumen condensado de todas las tematicas en las que un responsable 2 2
de empresa o mando directivo a de conocer para poder tomar las mejores Formacmn
decisiones y controlar todos los aspectos desde: a HOMOLOGABLE
- La organizacion, selecciony M
contratacion de personal, 4 . _
Formacion sobre temario homologado por

- Recursos humanos,
- Compras y ventas,

. Gestion de almaceén - |
T

el Ministerio de Educacion de todos los

modulos y unidades formativas que lo
b 9 componen para la combalidacion de

Titulo y/o Certificado de Profesionalidad.

. Gestion de calidad
- Control de medioambiente.

etc.

Informate:
“ Ctra. Sietra Alhamilla 98 G\ www.formulaexito.com Q Tel. 950 27 09 90
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TEMARIO

DIRECCION" DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL
DE PEQUENOS NEGOCIOS O MICROEMPRESAS

OBJETIVOS

- Una vez finalizado el Curso, el alumno sera capaz de dirigir y controlar la actividad empresarial diaria y los
recursos de pequenos hegocios o microempresas. En concreto el alumno sera capaz de: Aplicar técnicas de
organizacion y control de la actividad diaria asighando recursos y usando instrumentos y estrategias de gestion
laboral, estrategias de motivacion y de comunicacion de trabajo en equipo y de relaciones interpersonales.

- Determinar las distintas formas de adquisicion y mantenimiento de activos fijos -inmovilizados- en las actividades
mas habituales, aplicar procedimientos de aprovisionamiento de existencias, técnicas de negociacion selecciony

evaluacion de proveedores/acreedores.

- Analizar estrategias de almacenamiento habituales y gestionar procesos en la gestion de la
calidad y medioambiental aplicando el modelo mas adecuado de conformidad con la hormativa

vigente.

TEMARIO

1. Organizacion y control de la actividad en pequenos
negocios 0 microempresas.

1.1 Variables que intervienen en la optimizacion de recursos.

1.2 Los indicadores cuantitativos de control a través del Cuadro
de Mando Integral.

1.3 Otros indicadores internos.

1.4 La mejora continua de procesos como estrategia competitiva

2. Reclutamiento, seleccion y contratacion de personal en
pequenos hegocios 0 microempresas.

2.1 Determinacion del perfil del candidato.

2.2 Deteccion de necesidades del pequeno negocio o microempresa.

2.3 Analisis y descripcion del puesto de trabajo vacante.

2.4 La seleccion de personal.

2.5 Las consultorias y empresas de seleccion de personal.

2.6 Formalizacion del contrato de trabajo.

2.7 La modificacion, suspension y extincion del contrato de trabajo.

3. Gestion de recursos humanos en pequenos nhegocios o
microempresas.

3.1 Politicas de gestion recursos humanos.

3.2 Las habilidades directivas y su influencia en el clima laboral.
3.3 El liderazgo y la delegacion de funciones.

3.4 La importancia de la informacion.

3.5 El valor de la formacion

3.6 La evaluacion del desempeno.

3.7 La gestion del talento.

4. Adquisicion y mantenimiento de activos fijos de pequenos
negocios o0 microempresas.

4.1 Modalidades de adquisicion activos fijos. Ventajas e inconvenientes.
4.2 Adqguisicion de activos fijos en pequenos negocios 0 microempresas

4.3 La amortizacion del activo fijo. Funciones.
Contable.Financiera.Econdmica.
4.4 Las aplicaciones ofimaticas de gestion en el pequeno negocio.

5. Aprovisionamiento de existencias y evaluacion de proveedores
en pequenos hegocios 0 microempresas.

5.1 Objetivos de |la gestidon de aprovisionamiento.
5.2 La estrategia de negociacion con proveedores.

5.3 Criterios para la seleccion de proveedores.

5.4 La gestion de compras.

5.5 Seguimiento, control y evaluacion de proveedores.

5.6 Aplicaciones ofimaticas en el control de aprovisionamientos.

6. Gestion y control del almacén en pequenos negocios o
microempresas.

6.1 Gestion del stock

6.2 La importancia de |la periodicidad en el inventario de almaceén.

6.3 Variables que inciden en la gestidon de inventarios.

6.4 Tipos de stock en el pequeno negocio o microempresa.

6.5 La gestion eficiente del almacén.

6.6 Las aplicaciones ofimaticas de gestion de almacén en pequenos
Nnegocios 0 microempresas.

7. Gestion de la calidad y respeto del medio ambiente en pequenos
negocios 0 microempresas.

7.1 La gestion de calidad y el respeto del medio ambiente en la
prestacion de servicios.

7.2 Los Sistemas de Gestion de la Calidad y Medio Ambiente como
estrategia competitiva.

7.3 Normativa y legislacion aplicable.

7.4 Implantacion de un Sistema de Gestion de Calidad y Medio Ambiente.
Etapas.

7.5 Gestion documental de los Sistemas de Gestion de Calidad y Medio
Ambiente. Tipos y formatos.

7.6 Las herramientas informaticas y ofimaticas para el seguimiento,
medicion y control de procesos.
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